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SWYDDOG PROSIECT: GWNEUD TRACIAU   

  

SWYDD DDISGRIFIAD  

  

Lleoliad: Dolgarrog/ Bangor / Gweithio hybrid  

  

Yn atebol i: Rheolwr Prosiect  

  

Cytundeb: Llawn Amser, Tymor penodol: hyd at 31 Mawrth 2028 

  

DIBEN CYFFREDINOL Y SWYDD  

Helpu i gyflawni Prosiect Gwneud Traciau, menter tair blynedd a ariennir gan Rhwydweithiau 

Natur sy'n cysylltu Gwarchodfa Natur Genedlaethol Coed Dolgarrog a Gerddi Coffa Porthllwyd 

i greu tirwedd iachach a mwy rhyng-gysylltiedig. Mae'r rôl hon yn cyfuno gweithgareddau rheoli 

gwarchodfeydd natur ag ymgysylltu â'r gymuned - gwella cynefinoedd, gwella llwybrau, a 

gwella bioamrywiaeth. Mae'n cynnwys cydweithio â grwpiau cymunedol, ysgolion lleol, 

rhanddeiliaid allweddol, ac arbenigwyr cadwraeth i hyrwyddo ymwybyddiaeth ecolegol, dathlu 

treftadaeth, ac ysbrydoli gwerthfawrogiad dyfnach o'r amgylchedd naturiol trwy weithgareddau 

a digwyddiadau cynhwysol.  

 

PRIF GYFRIFOLDEBAU  

  

Cynllunio a Gweithredu Prosiectau  

  

• Mireinio a helpu i gyflwyno cynllun prosiect manwl gan sicrhau bod yr holl amcanion 

yn cael eu cyflawni o fewn yr amserlen a'r gyllideb y cytunwyd arnynt.  

  

Ymgysylltu Cymunedol  

  

• Gweithio gyda'r Rheolwr Prosiect i ymgysylltu â gwirfoddolwyr yn y prosiect, gan 

gynnwys adfer llwybrau coetir, darparu gwelliannau mynediad a dehongli a darparu 

gwelliannau cynefinoedd ar gyfer bywyd gwyllt.  

  

• Helpu i ddatblygu a chyflwyno strategaethau i ymgysylltu â thrigolion lleol, ysgolion, 

grwpiau cymunedol a gwirfoddolwyr yn y prosiect, gan annog stiwardiaeth a 

gwerthfawrogiad o'r amgylchedd naturiol.  

  

• Ymgynghoriad Cymunedol: Helpu i drefnu cyfarfodydd a chasglu adborth i helpu i 

sicrhau bod gweithgareddau sy’n cael eu cynllunio yn cyd-fynd â buddiannau lleol a 

nodau cadwraeth.  

  

• Rhaglenni Ieuenctid a Theuluoedd: Cydlynu gweithgareddau drwy gydol y flwyddyn 

sy'n addas ar gyfer pobl ifanc, fel gweithdai celf a bioamrywiaeth ar thema natur, ac 
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ysgol haf wythnos o hyd a digwyddiadau sy'n addas i deuluoedd, e.e. teithiau 

cerdded bywyd gwyllt.  

  

• Ymgysylltu ag Ysgolion: Helpu i ddatblygu a chynnal gweithgareddau sy'n ymgysylltu 

disgyblion ag egwyddorion cadwraeth, gan gynnwys gweithgareddau awyr agored.  

  

Rheoli Cynefinoedd  

  

• Gweithio gyda'r Rheolwr Prosiect i drefnu, cynnal a goruchwylio gweithgareddau 

rheoli cynefinoedd gan gynnwys rheoli coetir a rheoli rhywogaethau goresgynnol 

gyda gwirfoddolwyr a chontractwyr yn ôl yr angen.  

  

• Gweithio gyda'r Rheolwr Prosiect ac arbenigwyr lleol ar wella a chynnal a chadw 

llwybrau ar gyfer hygyrchedd, gyda gwirfoddolwyr a chontractwyr yn ôl yr angen.  

  

  

Cynllunio a Rheoli Digwyddiadau  

• Helpu i gyflwyno gweithgareddau sy'n gysylltiedig â Gardd Goffa Trychineb Argae 

Dolgarrog, cydlynu teithiau cerdded tywys a gweithgareddau cofio cymunedol eraill.  

  

• Trefnu calendr o weithgareddau cymunedol gan ddefnyddio'r coetir fel gofod 

deinamig ar gyfer ymwybyddiaeth amgylcheddol lle bo hynny'n briodol, gan gynnwys 

contractwyr arbenigol lle bo angen.  

  

• Cydlynu a gweithredu gweithgareddau bioamrywiaeth tymhorol, megis arolygon 

rhywogaethau a theithiau cerdded cadwraeth ar gyfer y gymuned, gan ddefnyddio 

contractwyr arbenigol lle bo angen.  

  

• Trefnu a helpu i gyflwyno digwyddiadau sy'n addas i deuluoedd, fel Diwrnodau 

Darganfod Natur, teithiau cerdded tymhorol a gweithdai celf natur, gan gyflogi 

darparwyr llawrydd fel y bo'n briodol. 

  

• Rheoli digwyddiadau gyda gwirfoddolwyr, gan gynnwys ar gyfer pobl ifanc, i helpu i 

feithrin arweinyddiaeth gymunedol mewn cadwraeth.  

  

Rheoli ac Adrodd Ariannol   

  

• Dogfennu gweithgareddau, adborth cymunedol a cherrig milltir prosiect i lywio 

adolygiadau ac adroddiadau prosiectau.  

  

• Adrodd yn rheolaidd i'r Grŵp Llywio i alluogi monitro cynnydd y prosiect, gan gynnig 

adborth ac awgrymu gwelliannau yn seiliedig ar ymateb y gymuned.  
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• Gweithio gyda'r Rheolwr Prosiect i weithredu cyllidebau’r prosiect, gan sicrhau 

defnydd effeithlon o adnoddau ac adroddiadau ariannol amserol.  

  

• Paratoi adroddiadau cynnydd rheolaidd a helpu i gynhyrchu adroddiad prosiect 

terfynol ar ôl cwblhau.  

 
Er mwyn i'r sefydliad weithio'n effeithiol, efallai y bydd angen i chi gynorthwyo gyda meysydd 
gwaith eraill ac felly, dylech fod yn barod i ymgymryd â dyletswyddau eraill sy'n briodol i'r 
swydd, ac unrhyw ddyletswyddau rhesymol eraill sydd eu hangen.  
  

Mae'r holl staff yn llysgenhadon i'r sefydliad yn fewnol ac yn allanol a disgwylir iddynt 

weithredu mewn ffordd broffesiynol bob amser. Mae'n ofynnol iddynt gydymffurfio â 

rheolau, polisïau a gweithdrefnau sefydliadol fel y nodir yn y llawlyfr staff, mabwysiadu 

arferion gwaith sy'n gyfeillgar i'r amgylchedd, gosod a chynnal safonau personol uchel 

o ran effeithlonrwydd a gofal cwsmeriaid a meithrin diwylliant 'gallu gwneud' yn 

seiliedig ar berchnogaeth, menter, gwaith tîm a chyfnewid gwybodaeth.   

  

  

SWYDDOG PROSIECT (GWNEUD TRACIAU)  

 

MANYLEB Y PERSON  

  

Gwybodaeth a sgiliau  Hanfodol  Dymunol  

Gradd neu brofiad cyfatebol mewn pwnc amgylcheddol      

Gwybodaeth am arferion rheoli cadwraeth ac adfer cynefinoedd      

Y gallu i ddatblygu a helpu i gyflwyno ystod o ddigwyddiadau a 

gweithgareddau ymgysylltu â'r gymuned 

    

Dealltwriaeth dda o Ddiogelu yng nghyd-destun y gwaith      

Sgiliau rheoli ariannol gan gynnwys cyllidebu a hawlio grantiau       

Cyfarwydd â'r ardal leol a'i arwyddocâd ecolegol a diwylliannol      

Gallu Cymraeg      

Trwydded yrru lawn a mynediad at gerbyd      

Profiad      

Profiad mewn cyflawni prosiectau, yn ddelfrydol o fewn cadwraeth 

amgylcheddol   

    

Profiad o arwain a gweithio gyda gwirfoddolwyr      

Profiad o weithio gyda grwpiau amrywiol, gan gynnwys trigolion 

lleol, rhanddeiliaid, a phlant oedran ysgol  

    

Profiad o drefnu/hwyluso gweithgareddau ymgysylltu â'r gymuned, 

gan gynnwys ysgolion a phobl ifanc yn ddelfrydol  

    

Profiad o gyflogi a gweithio gyda chontractwyr      

Rhinweddau Personol      
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Cyfathrebwr da sy'n gallu defnyddio tact priodol      

Dull hyblyg a phragmatig      

Hunan-gymhellol       

Chwaraewr tîm      

Datryswr problemau      

  


